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Il. Postanowienia ogoélne

1. Informujemy, Ze niniejsze postepowanie jest przeprowadzane w oparciu o zasade konkurencyjnosci
okreslong w Umowie Partnerstwa 2014-2020 w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 roku.

Z uwagi na powyzsze do postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 ze zm.), w szczegdlnosci dotyczacych
publicznego otwarcia ofert, odwotania, skargi do sgdu okreslonych w ww. ustawie.

l1l. Przedmiot zamdwienia:

Swiadczenie ustugi organizacji i przeprowadzenia szkolenia zawodowego/ kursu zawodowego p.n ,,KURS
KOMPUTEROWY Z ECDL Z OBStUGA KASY FISKALNEJ” zakonczonego egzaminami zewnetrznymi dla 5
uczestnikbw w ramach Projektu , Dzienny Osrodek Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 Os priorytetowa VIl Wiaczenie
spoteczne, Dziatanie 7.2 ,Wsparcie dla tworzenia podmiotdw integracji spotecznej oraz podmiotow
dziatajgcych na rzecz aktywizacji spoteczno-zawodowej” - projekt ,,Dzienny Osrodek Wsparcia Oséb
Niepetnosprawnych” umowa nr RPZP.07.02.00-32-K008/17

W wyniku realizacji zamoéwienia uczestnicy projektu ,DZIENNY OSRODEK WSPARCIA 0OSOB
NIEPELNOSPRAWNYCH” podniosg wiedze i umiejetnosci z zakresu obstugi programoéw operacyjnych,
przegladarki internetowej i uzyskajg praktyczne przygotowanie do pracy w zawodzie pomoc biurowa,
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asystent sprzedazy jak rdwniez podniosg swoje kwalifikacje z tego zakresu, co zostanie potwierdzone
zdobyciem przez nich certyfikatéw w wyniku zdania egzamindéw zewnetrznych.

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia dotyczacego realizacji wszystkich szkolen zawodowych w ramach
Projektu ,,DZIENNY OSRODEK WSPARCIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH” przekracza 50 tys. PLN netto, tj.
bez podatku od towaréw i ustug (VAT), natomiast wartos¢ niniejszego zamowienia jest czescig sktadowa
tej pozycji kosztow.

Przedmiot niniejszego Zapytania Ofertowego jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa VII Wtaczenie spoteczne,
Dziatanie 7.2 ,,Wsparcie dla tworzenia podmiotdw integracji spotecznej oraz podmiotéw dziatajacych na
rzecz aktywizacji spoteczno-zawodowe]” zwanego dalej Projektem.

Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Szczegbty zamowienia: Swiadczenie ustugi szkolen z zakresu obstugi komputera z obstuga kasy
fiskalnej.

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje realizacje szkolenia specjalistycznego ,,KURS KOMPUTEROWY Z
ECDL Z OBStUGA KASY FISKALNEJ” zakorczonego egzaminem zewnetrznym dla 5 uczestnikéw
projektu ,,DZIENNY OSRODEK WSPARCIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

2. uczestnikami projektu sg osoby niepetnosprawne z orzeczonym znacznym i umiarkowanym
stopniem niepetnosprawnosci w wieku 18-60 lat, wybrane szkolenie wynika z diagnozy potrzeb
uczestnikéw projektu przeprowadzonej w ramach opracowanego w ramach projektu
Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego z uczestnikdw projektu;

3. Zamawiajacy oczekuje, ze ponizej wymieniony zakres szkolenia bedzie zrealizowany przez
Wykonawce w wymiarze min. 60 godzin ogétem. Jezeli Wykonawca zechce przeprowadzi¢ szkolenie
w wiekszej liczbie godzin to Zamawiajgcy nie widzi przeciwskazan, jednak Wykonawca w swojej
ofercie podaje cene za catosc szkolenia dla 5 os.

Zakres tematyczny szkolenia:
Tematyka szkolenia powinna obejmowac czes¢ teoretyczng i praktyczna:
v’ System operacyjny — MS Windows: budowa systemu operacyjnego, interfejs uzytkownika,
Konfiguracja systemu operacyjnego
v" Edytor teksty — MS Word: Omdwienie interfejsu programu; Praca z tekstem: wprowadzanie i
formatowanie zawartosci; Tabele i listy; Nagtowek i stopka; Wstawianie grafiki; Modyfikacja
uktadu dokumentu oraz ustawien strony; Drukowanie dokumentu
v" Arkusz kalkulacyjny — Ms Excel: Omdwienie interfejsu programu: Wprowadzanie i edycja
danych; Podstawowe operacje na komérkach; Formatowanie warunkowe; Sortowanie i
filtrowanie danych; Tworzenie wykreséw; Drukowanie dokumentu
v Internet Eksplorer: IE jako przegladarka, konfiguracja programu, Przegladanie zasobdw sieci;
Zaktadanie konta pocztowego, konfiguracja konta na serwerze.
v" Wysytanie i odbieranie poczty elektronicznej
v" Korzystanie z elektronicznych ewidencji sprzedazy — obstuga kasy fiskalnej
v"  Gospodarka magazynowa i fakturowanie

4. Wykonawca w ramach oferowanej ceny wykonania ustugi zawiera koszty: zatrudnienia trenera/ow,
niezbednych materiatéw i podrecznikéw dla uczestnikdw, cateringu, a takze koszty organizacji i
przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego;
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5. Wykonawca zapewni catering dla uczestnikéw na zajeciach wytacznie w przypadku, jesli zajecia w
danym dniu bedg trwaty ponad 4 godz. szkoleniowe; catering bedzie obejmowat minimum: wode,
soki, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub ciastka lub owoce

6. Miejsce realizacji szkolenia: zajecia w ramach szkolenia bedg odbywaty sie w salach WYKONAWCY
SZKOLENIA ; sale zostang nieodptatnie udostepnione na ten cel przez Wykonawce ustugi w ramach
ceny szkolenia;

7. Wykonawca zobowigzuje sie do organizacji i przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego dla
uczestnikéw szkolenia, w postaci egzaminu certyfikacyjnego; dopuszcza sie ewentualnie mozliwos$¢
przeprowadzenia egzaminu poza Szczecinem pod warunkiem zapewnienia i pokrycia przez
Wykonawce kosztéw dojazdu, wyzywienia i noclegéw (jesli s3 wymagane) dla uczestnikow projektu
biorgcych udziat w egzaminie;

8. materiaty szkoleniowe zostang dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych;

9. Zamawiajacy zastrzega, ze grupy szkoleniowe mogg liczy¢ maksymalnie 12 osob;

10. Termin realizacji zamdwienia: szkolenie wraz z egzaminem zewnetrznym musi zostac¢ zrealizowane
w okresie listopad 2018 — grudzien 2018r., szczegdtowy program i harmonogram szkolenia zostanie
uzgodniony z Zamawiajgcym; harmonogram zaje¢ w ramach szkolenia, jak réwniez terminy
egzamindw zewnetrznych zostang uzgodnione; Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia
terminu realizacji zamdwienia i okresu realizacji umowy;

11. w ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do: prowadzenia zaje¢ szkoleniowych przez
wykwalifikowanych treneréw spetniajgcych minimalne wymagania tj.: posiadanie niezbednej wiedzy
i kwalifikacji do przeprowadzenia szkolenia z zakresu tematu szkolenia, t.j. wyksztatcenie wyzsze,
kwalifikacje pedagogiczne lub trenerskie potwierdzone dyplomem lub zaswiadczeniem, jak réwniez
posiadanie minimum 2-letniego doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ z zakresu tematu szkolenia lub
doswiadczenia réwnowaznego. Zamawiajagcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji o0séb
wskazanych przez Wykonawce, jako kadry szkoleniowej pod katem spetnienia wymagan, o ktérych
mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich zajeé¢ (w
przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o
ktorych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) oséb spetniajagcych wymagane kryteria.
W przypadku, gdy kadra wyktadowcow w toku realizacji zaje¢ nie bedzie spetniata oczekiwan UP
lub/i Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajacemu
nowej kadry trenerskiej zgodnej z w/w wymaganiami.

tacznie z powyiszego szkolenia skorzysta 5 uczestnikow.

Wykonawca zapewni, ze uczestnik szkolenia ktory zda egzamin zewnetrzny po zakonczeniu szkolenia
z wynikiem pozytywnym podniesie swoje kwalifikacje, w rozumieniu Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

a) terminowa realizacja powierzonych zadan,

b) ochrona danych osobowych Uczestnikéw wsparcia (obowigzek zawarcia umowy dot. powierzenia
przetwarzania danych osobowych),

c¢) informowanie Zamawiajgcego w formie pisemnej o wystepujgcych problemach w realizacji zadan (jesli
dotyczy),

d) dokumentowanie podjetych dziatan na wzorach otrzymanych od Zamawiajacego.

IV. Termin i miejsce wykonania ustugi (realizacji umowy):

Zaméwienie winno by¢ wykonane w terminie od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2018 roku.
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Zamoéwienie moze zosta¢ wykonaé¢ w miejscu Wykonawcy, a uczestnik moze dotgczy¢ do grupy otwartej
szkolenia organizowanego przez Wykonawce. Miejsce szkolenia powinno odbywac sie w Szczecinie w
woj. zachodniopomorskim.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonego wsparcia.

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz informacje o wykluczeniu
Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy spetniajg tacznie wszystkie ponizsze warunki:

a) Posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj. zrealizowali tacznie min. 200 godzin ustug szkolen o
tematyce pokrewnej z zamdwieniem opisanym w niniejszej procedurze lub réwnowaznych w okresie
trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest
krotszy — w tym okresie. Przez ustugi szkoleniowe rownowazne rozumie sie ustugi szkoleniowe o zakresie
przedmiotowym zblizonym do tematyki w.w. szkolen, czyli szkolenia ,Kurs szkolenia komputerowe”,
”Obstuga kasy fiskalnej”

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik nr 3 musi wykazac, ze
wykonat takie zamdéwienia w minimalnym zakresie godzinowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 3 w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia
ww. warunkow (m.in. nazwa szkolenia badz jego opis muszg jednoznacznie wskazywaé na tozsamos¢ lub
rownowaznos¢ szkolenia). Wykonawca zobowigzany jest takze do dotgczenia do oferty dokumentow
jednoznacznie poswiadczajacych wykonanie ustug wymienionych w Zatgczniku nr 3 w postaci np.
protokotéw odbioru ustug podpisanych przez nabywcéw ustug poswiadczajacych liczbe godzin
wykonanych ustug.

b) Posiadajg powszechnie uznawang certyfikacje jakosci swiadczenia ustug w zakresie szkolen
objetych niniejszym zapytaniem

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

c) Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia (tj. trenerami spetniajgcymi
wymagania, o ktérych mowa w pkt. IV, ppkt 1, 2i 3).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

d) Dysponuja potencjatem technicznym niezbednym do prawidtowego wykonania zlecenia
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

e) Posiadajq uprawnienia do zapewnienia uczestnikom bezposredniego dostepu do materiatéw lub tez
zapewnienia dostepu do materiatdow rownowainych dotyczacych tematyki szkolen objetych
niniejszym zapytaniem. W przypadku dostepu do materiatow réwnowainych Wykonawca wskaze w
ofercie zrodto tych materiatéw.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.
f) Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie (zatgcznik nr 2), jak
réwniez dotgczyé do oferty odpowiednie zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

g) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.
h) Nie s3 powigzani zZamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

o uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

° posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

o petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

o pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

i) Nie nalez3 do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:

a) Wykonawcow, ktérzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg
z zamawiajgcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonaweca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

b) Wykonawcéw, w stosunku do ktdérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pdzn. zm.) lub ktdorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pdzn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonaweca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

¢) Wykonawcéw, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

d) Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo:

- o0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art. 258 lub
art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pézn. zm.) lub art.

46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny,

- skarbowe,

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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- 0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

e) Wykonawcéw bedacych podmiotem zbiorowym, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855
oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

f) Osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13 oraz art. 24 ust. 5 pkt 5 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonaweca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

g) Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

h) Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

VI. Pozostate postanowienia:
1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy przede
wszystkim w zakresie:

Terminu realizacji zaméwienia;

Harmonogramu realizacji zamoéwienia;

Ostatecznej liczby uczestnikdw szkolen i egzaminéw w ramach zamdwienia;

Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy

uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkéw przeznaczonych na

pokrycie wydatkdw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim

Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom).

2. Inne niz wyzej wymienione zmiany postanowienia umowy mogg wystgpi¢ za jednoczesng zgoda
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmianl postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

YV VVYVYYVY

a) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego wykonawcy nieobjetych
zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

e zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub

e technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
e ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

e zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie

e kosztow dla zamawiajacego,
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o wartosc kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
e pierwotnie w umowie.

b) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e koniecznosé zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢,

e wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie.

c) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

e w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonaweca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

e w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdw,

d) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos$é zmian jest mniejsza niz 209

000 euro i jednoczesnie jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

4.

Zapfata za zrealizowang ustuge bedzie nastepowaé etapami, po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujgcego zakonczenie realizacji danego szkolenia i odbycie przez jego uczestnikéw
egzaminu zewnetrznego, na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury VAT/rachunku,
maksymalnie w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury/rachunku. Przy czym
ptatnos¢ za ostatnig fakture zostanie dokonana pod warunkiem, ze uczestnik szkolenia zda
egzamin po zakonczeniu szkolenia z wynikiem pozytywnym.

Zamawiajgcy zastrzega, iz wynagrodzenie wyptacane bedzie pod warunkiem posiadania Srodkéw
finansowych, przekazanych przez Instytucje Posredniczagcg na wyodrebniony dla projektu rachunek
bankowy. W sytuacji opdznien w przekazaniu transz dofinansowania przez Instytucje Posredniczaca,
wyptata wynagrodzenia nastgpi niezwtocznie po wptynieciu Srodkéw z kolejnej transzy. W
przypadku, o ktérym mowa Wykonawcy nie przystugujg odsetki z tytutu opdznienia w zaptacie.
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane
zajecia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag do metodyki pracy oraz zawartosci
merytorycznej zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy i potrzebami
uczestnikéw, braku rzetelnosci i wystgpienia uchybien ze strony Wykonawcy; Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga prowadzenia ewidencji godzin pracy trenera prowadzgcego zajecia w ramach
szkolen, jesli jedoczesnie jest on witascicielem jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, ktéra jest
Wykonawcg niniejszego zamoéwienia. Osoba ta nie moze przekroczyé miesiecznego limitu godzin
pracy wskazanego w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 (tj. 276 godz. miesiecznie) z zastrzezeniem niekwalifikowalnosci kosztow personelu
w przypadku przekroczenia ww. limitu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia
odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na
skutek dziatania lub zaniechania dziatarn Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych
przez Zamawiajgcego W zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w terminie niezgodnym z
harmonogramem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.
stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdzZnienia, skracania zajec i
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem
oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego dotyczacych programu, zawartosci
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merytorycznej i sposobu prowadzenia zaje¢, jak rowniez uznania badz kwestionowania przez
Instytucje Posredniczacy poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan,
badZ ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

10. Oferent sktadajgc oferte jednoczesnie zobowigzuje sie do rzetelnej i terminowej, zgodnej z
wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym prowadzenia dokumentacji, a w
szczegblnosci do:

o prowadzenia list obecnosci uczestnikdw na szkoleniach

o prowadzenia dziennikdw zaje¢ w ramach zajec kazdej z grup szkoleniowych

o przeprowadzenia ankiet koicowych oceniajgcych jakosé i przydatnos¢ szkolenia

o przygotowania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kazdego z uczestnikéw szkolenia

o przygotowania dokumentacji egzaminacyjnej (wyniki testéw wraz z punktacjg) oraz certyfikatéw,
dokumentujgcych osiggniete kwalifikacje w ramach egzamindéw zewnetrznych przeprowadzanych w
ramach niniejszego zamodwienia

o prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan w okresie trwania umowy
o biezgcego przekazywania informacji o wykonywanych dziataniach

° przygotowania protokotu odbioru danego etapu ustugi - po zakonczeniu szkolenia i realizacji egzaminu
zewnetrznego dla danej grupy uczestnikdw, ktéry bedzie podstawg do wystawienia faktury przez
Wykonawce

o informowania uczestnikéw o wspéifinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

11. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail,
niezwtocznie informacji o nieobecnosciach uczestnikdw, rezygnacjach uczestnikéw lub innego
rodzaju problemach lub zalegtosciach.

12. Wykonawca zapewnia oznaczenie sali/sal szkoleniowych oraz budynku, w ktérych bedg prowadzone
szkolenia i egzaminy, a takie materiatéw szkoleniowych, zgodnie z zasadami promocji i
oznakowania, wskazanymi przez Zamawiajacego zgodnego z zasadami opisanymi w ,Podrecznik
whnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promoc;ji”.

13. Wykonawca wykona réwniez dodatkowe czynnosci administracyjne zwigzane z prowadzeniem
ustugi, w tym: informowanie uczestnikéw o terminach szkolen, rozprowadzanie wsréd Uczestnikdw
materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego.

14. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania aktualnych
wytycznych  programowych, wytycznych horyzontalnych oraz  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

15. Szczegdtowy harmonogram realizacji ustugi ustalany bedzie z Zamawiajgcym na biezgco.

16. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

17. W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferta oraz dane oferenta mogg zostaé przekazane w celu
weryfikacji do wtasciwej instytucji publicznej uprawnionej do kontroli sposobu realizacji projektu.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert
a) Oferta powinna by¢ przygotowana wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

i powinna zawiera¢ tgczng cene netto i brutto dotyczacg wykonania catego zamdwienia, ztozonego z
trzech ustug okreslonych w punkcie 1V, ppkt. 1, 2 i 3 niniejszego zapytania ofertowego; cena powinna
by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
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b) oferta, jak rowniez wszystkie zatgczniki stanowigce integralng jej czesé¢, muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce lub upowaznionego do dziatania w imieniu Wykonawcy Przedstawiciela/Przedstawicieli
ujawnionego/ych w odpowiedniej ewidencji lub rejestrze lub tez posiadajgcego petnomocnictwo
upowazniajgce do dziatania w imieniu Wykonawcy,

c) wszelkie zmiany, naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujgca oferte. Poprawki mogg by¢ dokonane wytgcznie poprzez przekreslenie btednego zapisu oraz
naniesienie obok zapisu przekreslonego — zapisu poprawnego,

d) Oferty nalezy sktadac zgodnie ze wzorem Formularza oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami
e) Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym,

f) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

VIII. Ocena oferty oraz kryteria wyboru
a) Po spetnieniu przez oferentdw wszystkich wskazanych wyzej warunkéw udziatu w postepowaniu,
kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamdéwienie, sktadajgce sie z trzech
ustug wymienionych w pkt. IV, ocenione bedzie wg nastepujgcych kryteridw:

I. Kryterium ,,Cena”
e Cena—waga 70 %
Il. Kryterium "Doswiadczenie"
¢ Doswiadczenie —waga 20 %
II. Kryterium "Certyfikat jakosci"
¢ Certyfikat jakosci —waga 10 %
Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiednig liczbe punktéw wg ponizszego wzoru.
Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 70 punktow, natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktdw wg wzoru zamieszczonego ponizej, przy czym do poréwnania cen zostanie
przyjeta podana w ofercie catkowita cena brutto przedmiotu zamoéwienia w ramach czesci 1-10.
Wzor:
Sposob obliczania: najnizsza cena brutto przedmiotu zamowienia /cena brutto przedmiotu zaméwienia
oferty badanej x 70 pkt
. Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”
Doswiadczenie —waga 20 %
Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiedniag liczbe punktéw wg ponizszego wzoru.
W ramach ww. kryterium zostang przyznane punkty w skali od 0 do 10 pkt., na podstawie wykazu
zrealizowanych ustug szkoleniowych wskazanych w opracowanym przez Wykonawce zestawieniu
doswiadczenia, przy czym:
Doswiadczenie Oferenta jest mierzone w oparciu o liczbe oséb dorostych (powyzej 18 roku zycia), ktore
Oferent przeszkolit podczas szkolert zawodowych pozwalajgcych na nabycie lub podniesienia kwalifikacji
zawodowych, zakonczonych egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu potwierdzajgcego nabycie,
podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji, w okresie dwdch ostatnich lat od daty
zamieszczenia ogloszenia.

Doswiadczenie bedzie punktowane wg nastepujacych zasad:

przeszkolenie 300-600 osdb — 5 punktéw

przeszkolenie 601-900 oséb — 10 punktéw

przeszkolenie 901-1200 osdb — 15 punktéw

przeszkolenie powyzej 1201 oséb - 20 punktéw

Maksymalna ilos¢ punktéw jaka moze otrzymac oferta w ramach kryterium doswiadczenie wykonawcy
wynosi 20 pkt.

lIl. Kryterium , Certyfikat jakosci”
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Certyfikat jako$ci —waga 10 %

Oferent musi w formie kserokopii (poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem i podpisanej przez
upowazniong w tym celu osobe) przedstawi¢, aktualny w chwili sktadania oferty, certyfikat jakosci
wystawiony przez uprawniong do tego instytucje

tacznie w ramach kryterium mozna osiggna¢ 10 punktow.

Punkty uzyskane przez oferte w zakresie czesci 1-10 w ocenie oferty w kryterium | Cena, kryterium Il
Doswiadczenie oraz Kryterium Certyfikat jakosci wykonawcy zostang dodane do siebie i na tej podstawie
zostanie obliczona taczna ocena oferty.

Oferta w tgcznej ocenie oferty moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Punkty bedg liczone z doktadnoscia
do dwdéch miejsc po przecinku. Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe
punktow w facznej ocenie oferty.

e Wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach zostanie réwniez zapewniony
jednakowy, réwnoczesny dostep do tych samych informacji o zamdwieniu.

Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie dos$wiadczenia wykazanego w Zataczniku nr 3 do niniejszej
oferty.

b) w toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

c) Wybrany zostanie Oferent, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom zapytania ofertowego i
zostanie oceniona wg podanych powyzej kryteriow wyboru jako najkorzystniejsza wg nastepujgcego
Wzoru:

P = C+ D+ J, gdzie:
P — oznacza taczng ocene punktowg oferty badanej;

C — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 1 — cena ofertowa catego zamowienia
brutto;

D — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2 — wiedza i doswiadczenie Wykonawcy.

J- oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2 — certyfikat jakosci Wykonawcy
Ostateczna ocena bedzie sumg punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z trzech

kryteriow.

d) Cena brutto podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowym i terminowym
wykonaniem przedmiotu zamodwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego,
odnoszacymi sie do przedmiotu zamodwienia. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen. Cena brutto oznacza wartos¢ odpowiednio powiekszong o koszty, ktore ponosi
zamawiajgcy z tytutu realizacji umowy zgodnie z przedmiotem zapytania. Cena powinna zawierac
warto$¢ zamoéwienia, nalezny podatek (zaliczke) od osdb fizycznych i wszelkie sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub inne sktadki i naleznosci przewidziane stosownymi przepisami. W przypadku oséb
prawnych i oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, konieczne jest podanie ceny netto i
brutto oferty uwzgledniajacej podatek VAT (jesli dotyczy).

IX. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) negocjacji z Wykonawca/Wykonawcami w sytuacji, gdy zostanie ztozona/zostang ztozone jedna
oferta/kilka ofert, przewyzszajgcych kwote zatozong na realizacje ustugi w budzecie projektu,

b) anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyny,

c) po wyborze Wykonawcy, podjecia rozméw w celu odpowiedniego uszczegétowienia warunkdéw
realizacji zamdwienia,

d) dopuszczalne sg zmiany terminu realizacji zamodwienia lub ztozenia zamdwienia uzupetniajgcego lub
modyfikacja juz ztozonego zamdwienia,
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e) wgladu w oryginaty dokumentéw potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy, przed podpisaniem
umowy.

Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania przekazywane beda telefonicznie lub mailowo.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamdwienia zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu
do umowy.

X. Sposoéb i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do 15 listopada 2018 roku do godz. 23:59:59 (liczy sie data wptywu oferty do
Zamawiajgcego). Oferty otrzymane po uptywie tego terminu nie bedg podlegaty ocenie.

Sposdb sktadania ofert:

a. oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

b. oferty nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej — skan oferty (preferowane jest przestanie scanu
petnej oferty w jednym pliku), z podpisem i pieczecia na adres: fpz.projekty@wp.pl lub
osobiscie, pocztg lub kurierem w wersji papierowej na adres: FUNDACJI PROMOCJA ZDROWIA w
Szczecinie, Al. Bohateréw Warszawy 27, 70-340 Szczecin z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe nr
10/ZA/DOWON/2017 z dnia 08.11.2018 r.; (liczy sie data wptywu ofert do Zamawiajgcego)

XI. Wybér Wykonawcy

a) Osoba do kontaktéw i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego: Anna Okupinska, kierownik projektu,
email: fpz.projekty@wp.pl, tel. 91 831 4800, kom. 721 270 840

b) Zamawiajacy podpisze umowe z Oferentem, ktdry uzyskat najwyzszg liczbe punktow.

c) Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Oferentem w ciggu 30 dni liczagc od dnia upublicznienia

wynikéw postepowania ofertowego.

d) Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystugujg odwotania.

e) W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Oferenta, Zamawiajgcy moze zawrzec
umowe z Oferentem, ktdry spetnia wymagania zapytania ofertowego, ktérego oferta uzyskata kolejno
najwyzszg liczbe punktéw.

f) Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybrac¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone
oferty uzyskaty te samg liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie Oferentdw, ktdrzy ztozyli te oferty do
przedstawienia — w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego — ofert dodatkowych. Oferenci, sktadajac
oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Oferentem, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktéw w przypadku, gdy zaoferowana przez niego cena przekracza kwote
przeznaczong przez Zamawiajgcego w budzecie na realizacje zamdwienia.

h) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zazgdania od Wykonawcy dodatkowych dokumentéw
potwierdzajacych informacje zawarte w przedtozonej ofercie, w tym dokumentéw finansowych. W
takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ te dokumenty do siedziby Zamawiajgcego w
ciggu 72 godzin od momentu otrzymania prosby o dostarczenie dokumentéw.

Projekt wspotfinansowany jest ze s$rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

i) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty lub od zawarcia umowy z istotnych
przyczyn.

j) Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie udokumentowany protokotem i opublikowany w bazie
konkurencyjnosci, pod adresem: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

k) Niniejsze zapytanie opublikowano na stronie: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Xil. Wykluczenie i odrzucenie Oferty

1. Przedmiotowe postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku wystgpienia (pojedynczo lub
tacznie) ktéregokolwiek z ponizej wymienionych przypadkow:

a) braku ofert spetniajgcych kryteria wyboru,

b) ztozenia ofert o wartosci przewyzszajgcej kwote, ktdrg posiada Zamawiajacy na realizacje ustugi, jesli
zaden z oferentdw nie bedzie chciat podjgé negocjacji ceny podanej w ofercie do wysokosci kwoty, jaka
posiada Zamawiajgcy na realizacje ustugi

c) braku srodkéw niezbednych do realizacji ustugi,

2. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jest niezgodna z istotnymi warunkami zamodwienia (kryteria formalne),
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykluczenia Oferenta w przypadku zaproponowania przez niego
w ofercie razgco niskiej ceny, tj. takiej ceny, ktéra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, a w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od szacunkowej wartosci zamowienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajagcy ma prawo powzigé watpliwosci co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia za zaoferowang cene, co z kolei stanowi podstawowg
okolicznos$¢ uprawniajgcg zamawiajgcego do zadania wyjasnien w celu ustalenia czy oferta zawiera
razgco niskg cene. Zamawiajacy dokonuje oceny przedstawionych wyjasnien na podstawie obiektywnych
czynnikdw. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozyt ich w
wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do przedmiotu zamodwienia. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje mu prawo do
odwotania.

Zataczniki:
1. Wzér oferty cenowej.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykaz ilosci wykonanych godzin ustug szkoleniowych.

Kierownik projektu:
Anna Okupinska

dr Andpfef Stegewicy
Préze %'ﬁ/j‘q ( >
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