Szczecin, dnia 16 stycznia 2024 r.
Fundacja Promocja Zdrowia
Al. Boh. Warszawy 27 w Szczecinie
70-340 Szczecin

Zapytanie ofertowe nr 022024
dotyczace zaméwienia ustugi audytu zewnetrznego zadar/projektéw finansowanych w czesci ze Srodkéw
PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
przez Fundacje Promocja Zdrowia w Szczecinie

Zamawiajacy:

Fundacja Promocja Zdrowia

Al. Boh. Warszawy 27 w Szczecinie

70-340 Szczecin

NIP: 851 3136 341

REGON: 320931914

KRS: 00000370165

Adres strony internetowej: www.fundacjapromocjazdrowia.pl

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czeéci lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych realizowanych przez Fundacje Promocja Zdrowia
w Szczecinie pn. ,M06j asystent Il - ustugi asystenckie szansg na aktywnosc¢ spoteczng i niezalezne zycie”
dla jednego okresu realizacji, tj. 01.04.2023 r. - 31.03.2024 r., o wartosci 461.227,92 zt, w tym S$rodki
PFRON w wysokosci 453.200,00 zt, zgodnie z umowa nr ZZ0/00217/16/D z dnia 10 maja 2023 r.

Zadania po stronie Wykonawcy

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatar zrealizowanych
przez Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami
okres$lonymi we wniosku, w umowie oraz w aneksach do umowy. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢
danych, zaréwno liczbowych, jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce
dokumentach zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci, czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacja
zadania/projektu,

b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiegach rachunkowych,

c) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentow potwierdzajgcych poniesienie kosztéw (faktur VAT
i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) przedktadane przez Wnioskodawce
do rozliczenia przyznanego dofinansowania

sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidtowo, rzetelnie i jasno
przedstawiajg sytuacje finansowg i majgtkowa zadania/projektu wedtug stanu na dzieni sporzadzenia

w/w dokumentdw), a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegolnosci:
1) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym m. in.:
a. weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatébw dowoddéw ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem),
w tym weryfikacje opisu dowodoéw ksiegowych (klauzul) zgodnie z warunkami umowy; dobdr préby
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powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m. in. czy zostaty faktycznie
poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg zadania/projektu, czy zostaty
poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wtasnego zgodnie z warunkami wskazanymi
W umowie,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2021 poz. 2106) w czesci dotyczgcej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie zdarzen
dotyczacych realizacji zadania/projektu zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,

f. sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT),

2) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
zadania/projektu,

3) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
zadania/projektu zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018
poz. 1000),

4) weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania celu
zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatarh w zadaniu/projekcie,

5) o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania zamdwien publicznych obejmujaca
w szczegolnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo stosuje ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019 poz. 2019 ze zm.). W przypadku Whnioskodawcdw, ktérzy nie sa
zobligowani do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, audyt powinien obejmowac prawidtowos¢
zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci,

6) weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych zgodnie z warunkami umowy,

7) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

8) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat
uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia
20 maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansdw publicznych
(Dz. Urz. MF 2 2011 r. Nr 5, poz. 23).

5. Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego audytor zobowigzany jest w ciggu 14 dni do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia sie do raportu/
sprawozdania.

6. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace elementy:

e date sporzgdzenia raportu/sprawozdania,

e nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,

e nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

e nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy audytowanego
zadania/projektu,

e catkowitg warto$¢ zadania/projektu, w tym catkowitg warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania,

e termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu,

e imiona i nazwiska audytorow uczestniczgcych w audycie oraz numer imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

e termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

e okres objety audytem zewnetrznym,

e cel audytu zewnetrznego,



e zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer itp.), ktére zostaty
poddane badaniu,

e podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego, dokumentéw czy tez na probie
dokumentdw oraz informacja o sposobie doboru proby do zadania audytowego,

e ustalenia stanu faktycznego,

e wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem ich
wagi,

e okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkédw uchybien,

e uwagii wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,

e podpisy audytoréw sporzgdzajgcych raport/sprawozdanie.

7. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane
i parafowane przez audytora zewnetrznego.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Audyt powinien zostaé¢ wykonany w terminie 01.03.2024 - 31.03.2024 r.

IIl. WYMAGANIA WOBEC OFERENTOW
Oferent powinien posiada¢ niezbedne doswiadczenie oraz dysponowac osobami o odpowiednich
kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.

1. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumieé podmioty:

1) dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

2) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow
finansowanych ze $rodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

3) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci wykorzystania
srodkéw publicznych,

4) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego
i/lub audytu wewnetrznego.

2. Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doSwiadczenie w zakresie przeprowadzania audytu
nalezy rozumieé osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.157 poz. 1240 ze zm.). W przypadku osob, ktére beda uczestniczy¢
w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu, warunki wskazane w ust. 1 pkt 2-4 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany jest
do zZtozenia:
1) wykazu wykonanych audytéw zadari lub projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania,
2) wykazu o0séb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,
3) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe
uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia osob, ktore
beda bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu ubiegajacego sie o uzyskanie
zlecenia na przeprowadzenie audytu.

5. Sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia

biegtego rewidenta.

6. Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ wymog bezstronnosci

~3 =



i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli osoba
lub podmiot przeprowadzajgcy audyt zewnetrzny:

1) posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wtasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspoétzaleznej, w ktérej ma wykonaé ustuge dotyczaca
audytu zewnetrznego zadania/projektu,

2) jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem
organow nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki
z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspdtzaleznej,

3) osiagnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50 % przychodu rocznego
z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej dominujacej
lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspétzaleznych — nie dotyczy
to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

4) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot audytu
zewnetrznego,

5) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwigzany
z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajgcg lub bedgcg w organach
nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

6) jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem, ktory
nastepnie audytuje,

7) zinnych powododw nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.

7. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé réwniez wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznoéci rozumie
si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON os6b wykonujgcych audyt zewnetrzny.

8. Osoby przeprowadzajagce audyt zewnetrzny skfadajg pisemne os$wiadczenie o bezstronnosci
i niezaleznosci. OsSwiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy Zleceniodawca
a wykonawcg audytu zewnegtrznego. Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci sktadanego
przez osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien ztozy¢ oferte zgodng z wytycznymi zawartymi w pkt | niniejszej oferty. Oferta powinna
by¢:

e sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej po rygorem niewaznosci,

e sporzadzona w jezyku polskim,

e opatrzona pieczatka firmowsa,

e posiadac date sporzadzenia,

e zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

e podpisana czytelnie przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji,

e powinna posiadac cene netto i brutto wykonanej ustugi.
W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentu, kazda kopiowana strona powinna by¢
opatrzona klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”, podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong
i opatrzona imienng pieczatka lub czytelnym podpisem.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiécie na adres
Fundacja Promocja Zdrowia, al. Boh. Warszawy 27, 70-340 Szczecin, do dnia 26 lutego 2024 r. (decyduje
data wptywu dokumentow).

2. Ocena ofert oraz wybdr najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone do dnia 27 lutego 2023 r. w siedzibie
Fundacji Promocja Zdrowia, al. Boh. Warszawy 27, 70-340 Szczecin oraz na stronie internetowej
www.fundacjapromocjazdrowia.pl

3. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnie dotyczacych tresci
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ztozonych ofert.
5. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie: www.fundacjapromocjazdrowia.pl

VI. OCENA OFERT

1. Oferta powinna zawierac:
1) cene za badanie projektu i sporzgdzenie raportu oraz warunki ptatnosci,
2) opis wymaganego doswiadczenia zgodnie z zapisami pkt Il1.

2. Ocena ofert sktada sie z dwdch etapow:

1) FEtap 1 - Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
W postepowaniu,

2) Etap 2 — w przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce spetniajgcego warunki
udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dokona oceny wainych ofert na podstawie ponizej
przedstawionych kryteridw oceny: przyjeto liczbe 100 jako maksymalnga liczbe punktéw mozliwg
do uzyskania przez kazdego z oferentéw, w tym: kryterium I: cena ofertowa — 70 punktdw, kryterium
II: do$wiadczenie — 30 punktéw/

3. Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w etapie 1 postgpowania dokonywana jest
na podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt Il ust. 3, zgodnie z formutg ,spetnia - nie spetnia”.

4. Ocena ofert w ramach etapu 2 dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
W nastepujgcy sposob: przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktéw  mozliwg
do uzyskania przez kazdego z oferentow, w tym:

a) cena ofertowa — 70 punktéw. Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie brutto, uwzgledniajac zakres
zamOdwienia oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacjg, zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w Zapytaniu ofertowym. Maksymalng liczbe punktéw uzyska Oferent, ktéry zaproponuje najnizszg cene.
Pozostatym Oferentom zostang przyznawane punkty wg formuty:

Cminx 70

gdzie:

PCof - liczba punktéw przyznanych cenie oferty
Cmin - najnizsza z oferowanych cen

Cof - cena rozpatrywanej oferty

b) doswiadczenie — 30 punktow. Oferent uzyska:
e 30 punktéw, jedli przeprowadzit co najmniej 5 audytéw zadar lub projektéw finansowanych
ze $rodkéw publicznych,
e 20 punktdw, jesli przeprowadzit co najmniej 4 audyty zadan lub projektdw finansowanych
ze Srodkéw publicznych.
e 10 punktéw, jesli przeprowadzit co najmniej 3 audyty zadan lub projektéw finansowanych
ze srodkéw publicznych.
Obowigzkiem Oferenta jest udokumentowanie posiadanego doswiadczenia w zakresie przeprowadzonych
audytéw zadan lub projektdw finansowanych ze srodkéw publicznych.

5. Zamawiajagcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte zgodnie
z przedstawionymi wyzej wyliczeniami.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej
ofert uzyska tyle samo punktéw, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

7. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza



mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

8. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

VII. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy moze odrzucic¢ oferte, jezeli:

1) jejtres¢ nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

3) bedzie zawierata razgco niskg cene (przedmiotowa przestanka zostanie spetniona, gdy cena oferty
bedzie nizsza minimum o 15 % od kwoty, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia),

4) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

5) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentdéw lub oswiadczen.

VIIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi Oferentéw za posrednictwem strony
internetowej: www.fundacjapromocjazdrowia.pl

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania

przyczyny.

X. FINANSOWANIE
Zamowienie zostanie sfinansowane ze $rodkéw PFRON.

XI. ZALACZNIKI
1. Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci.

Uwagi koncowe:
Dodatkowych informacji udziela: Anna Okupiriska, tel. 721 270 840, e-mail: fund.prom.zdrowia@wp.pl
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